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1. Общие положения 

1.1. Положение о приемной комиссии (далее - Положение) 
государственного казенного профессионального образовательного 
учреждения Междуреченского горностроительного техникума (далее -
ГКПОУ МГСТ, Техникум) разработано в соответствии с Конституцией 
Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 
29.12.2012 года № 273-ФЭ «Об образовании в Российской Федерации», 
Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации № 36 
от 23.01.2014 года «Об утверждении Порядка приема на обучение по 
образовательным программам среднего профессионального образования», 
Уставом ГКПОУ МГСТ, зарегистрированным 22.04.2015 года Межрайонной 
инспекцией Федеральной налоговой службы России № 8 по Кемеровской 
области. 

1.2. Положение является локальным нормативным актом, 
регламентирующим статус приемной комиссии и устанавливающим задачи, 
функции, права, обязанности, взаимоотношения и связи, а также права и 
обязанности председателя приемной комиссии ГКПОУ МГСТ. 

1.3. Приёмная комиссия Техникума создаётся в целях: 
- организации приёма документов от лиц, поступающих в Техникум; 
- подготовки и проведения конкурса аттестатов; 
- обеспечения зачисления в состав обучающихся Техникума лиц, в 

соответствии с итогами конкурса, формирования личных дел обучающихся 
нового набора. 

1.4. Приемная комиссия планирует свою работу в соответствии с 
общим планом работы Техникума. 

1.5. Требования настоящего Положения обязательны для применения 
всеми членами приемной комиссии. 

1.6. Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения его 
директором ГКПОУ МГСТ и действует до утверждения нового Положения. 

1.7. В Положение, при необходимости, могут быть внесены изменения 
и дополнения в порядке, установленном законодательством для принятия 
локальных нормативных актов. 

2. Состав приёмной комиссии 

2.1. Председателем приёмной комиссии является директор Техникума. 
В обязанности председателя приёмной комиссии входят общее руководство 
всей деятельностью приёмной комиссии, определение полномочий членов 
приёмной комиссии, утверждение плана работы приёмной комиссии. 
Председатель приёмной комиссии несет ответственность за выполнение 
установленных контрольных цифр приёма, соблюдение законодательных 
актов и нормативных документов по формированию контингента 
обучающихся. 

2.2. Обязательными членами приёмной комиссии являются: 
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- заместитель председателя приёмной комиссии, в обязанности 
которого входят: организация работы ответственного секретаря приемной 
комиссии, анализ результатов конкурса аттестатов, подготовка проекта 
приказа о зачислении, организация работы по формированию личных дел 
поступивших студентов; 

- ответственный секретарь приемной комиссии, в обязанности 
которого входит: осуществление руководства работой технических 
секретарей, с помощью которых происходит приём документов, 
ознакомление абитуриентов с Уставом, Правилами внутреннего распорядка 
обучающихся ГКПОУ МГСТ, иными нормативно-правовыми документами 
Техникума, составление необходимых списков, баз данных и других 
нормативных документов, итоговых конкурсных списков абитуриентов (в 
том числе с использованием компьютерной техники); 

- технические секретари, в обязанности которых входит прием, 
оформление документов абитуриентов в соответствии с порядком и 
правилами приема в техникум, создание базы данных документов 
поступающих. 

3. Организация и порядок работы приемной комиссии 

3.1. Объем и структура приема обучающихся на обучение за счет 
бюджетных ассигнований бюджета Кемеровской области осуществляется в 
соответствии с контрольными цифрами, утвержденными департаментом 
образования и науки Кемеровской области и является общедоступным. 

3.2. Для подготовки и проведения приема в Техникуме ежегодно 
создается приемная комиссия. Приемная комиссия начинает работу по 
приказу директора. 

4. Подготовка к проведению приема в техникум 

4.1. До начала приема документов оформляется стенд приемной комиссии, 
на котором помещаются следующие материалы: 

4.1.1. Перечень специальностей и профессий, на которые объявляется 
прием документов в соответствии с лицензией на осуществление 
образовательной деятельности с выделением форм обучения и уровней 
образования, необходимых для поступления, а также указываются 
следующие сведения: 

- общее количество мест для приема по каждой специальности 
(профессии), в том числе по различным формам получения образования; 

- количество мест, финансируемых за счет бюджетных ассигнований 
бюджета Кемеровской области по каждой специальности (профессии), в том 
числе по различным формам получения образования; 

- количество мест по каждой специальности (профессии) и по договорам 
об оказании платных образовательных услуг, в том числе по различным 
формам получения образования; 
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